线上答辩腾讯会议操作手册

1、请准备一台具有视频采集（摄像头）、音频采集（麦克风）并且可播放PPT的电脑，登录https://meeting.tencent.com/index.html，点击进入下载中心，下载对应版本腾讯会议客户端，并根据提示完成安装。
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2、注册/登录腾讯会议:可以使用手机号或者微信扫码登录
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3、登录客户端后，选择加入会议，输入答辩秘书提供的会议号、姓名和密码，其中“您的名称”处请输入“学号姓名”。入会时请勾选“自动连接音频”和“入会开启摄像头”。
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4、根据答辩现场秘书安排开启“屏幕共享”选择共享“桌面”播放答辩PPT，进行答辩PPT演示；PPT演示结束后点击上方“结束共享”，等待专家提问。
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注意事项

不发言时请设置为静音。

发言前请解除静音。

线上答辩Zoom操作手册

1、请准备一台具有视频采集（摄像头）、音频采集（麦克风）并且可播放PPT的电脑，登录https://cernet.zoom.com.cn/download，下载ZOOM会议电脑客户端，并根据提示安装。
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无需注册，打开客户端，选择加入会议，输入答辩秘书提供的会议号、姓名和密码，其中在“输入您的名称”处请输入“学号姓名”。入会时不勾选“不自动连接语音“和”保持摄像头关闭”。
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准入会议后，根据答辩现场秘书安排开启“共享屏幕”选择共享“屏幕”，播放答辩PPT，进行答辩PPT演示；PPT演示结束后点击上方“停止共享”，等待专家提问。

[image: image10.png]Zoom £

(eSS,

iPhone/iPad

e siminisorOetan.. | Zoom Coueings

&

SYR——S—

NS

&

Users\Administrator\Desktop! 'N EUTE,





[image: image11.png]o

A B N QR

FER-  wEmT xR SHES- S





4、注意事项

（1）不发言时请设置为静音。

（2）发言前请解除静音。

